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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

1. Marco de referencia

El H. Ayuntamiento de Huichapan, como sujeto obligado, debe cumplir con las
disposiciones legales que regula la gestion documental y administracion de archivos, sin
embargo, al iniciar la administracién publica municipal encabezada por el C. Emeterio
Moreno Magos, Presidente Municipal Constitucional, se identifica la inexistencia de
algun area encargada de cumplir con lo estipulado en la Ley de Archivos para el Estado
de Hidalgo y la Ley General de Archivos.

Por tal motivo se crea la Coordinacién de Archivo Municipal, area que llevara a cabo el
cumplimiento de lo sefalado en los ordenamientos generales y estatales,
desempenando las funciones del area coordinadora de archivos.

Para ello se realizd un diagnostico general del estado que guardan los archivos de
tramite, concentracion e histérico de este sujeto obligado, obteniendo lo siguiente:

ESTADO QUE PRESENTA AL CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2020

= Sistema Institucional de Archivos: No
implementado.

= Inmueble: El depdsito utilizado para el
resguardo del archivo de concentracion e
historico, no contaba con mitigacion de
riesgos para la conservacion y preservacion
de los archivos; la instalacion eléctrica al
interior del inmueble se encontraba en mal
estado y solo se contaba con extintores
caducados.

= Mobiliario: Los anaqueles en los se guardan
las cajas de archivo, se encuentran en mal
estado, ya que su estructura presenta
danos.

= Suministros: Las cajas para archivo se
encuentran dafiadas y deterioradas.

= Recursos humanos: Los servidores publicos
de la administracion no cuenta con
capacitacion en materia de gestion
documental y administracion de archivos.

NIVEL

Estructural
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- ESTADO QUE PRESENTA AL CIERRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2020

= Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA): No se tiene.

» Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDO): No se tiene.

= Guia Simple de Archivos (GSA): No se tiene.

= I[nventarios: Cuentan con inventarios
generales parciales.

= Clasificacion de expedientes con base en el
CGCA: Se encontré una clasificacion con
base a las secciones comunes y sustantivas
brindadas por el Archivo General del Estado,
sin embargo, estas no estan correctamente

Documental identificadas, debido a que hay
incongruencia en la forma de haberse
realizado, ya que no hay evidencia
documental del proceso realizado para
determinar su clasificacion.

= Transferencias primarias y secundarias:
Existe un rezago en cuanto a las
transferencias, ya que, al carecer de
instrumentos archivisticos, los documentos
no cuentan con valores documentales,
tiempo de guarda y clasificacion de la
informacion. Lo que ha generado el estado
estatico de los archivos.

= Manual de Organizacién: No se tiene.

= Manual de Procedimientos: No se tiene.

* Lineamientos para de gestion documental y

Normativo administracién de archivos: No se tiene.

= Programa Anua de Desarrollo Archivistico
2020: No se tiene.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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2. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de este sujeto obligado se elabora
con base en el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, asi mismo se
toman como referencia los criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico del Archivo General de la Nacion.

Es indispensable la implementacion del PADA, para orientar las acciones que en materia
archivistica se van a realizar a efecto de cumplir con lo estipulado en el Art. 2 frac. |, I,
VI, VIL VL IXy X, art. 6, 7, 10, 11 frac. |, II, I, IV, VII, 12, 13 y art. 27 frac. |, II, lll, IV, V,
VI, VI, VI 1X, Xy XI de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, asi como el Art. 69
frac. XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de
Hidalgo.

Lo anterior permitira que este Sujeto Obligado cumpla con las disposiciones que regulan
la gestion documental y administracion de archivos. Al implementar la normatividad que
regula el funcionamiento y operacion de los archivos, permitira que las unidades
administrativas y areas generadoras apliquen procedimientos de manera homogénea a
efecto de identificar, integrar y clasificar correctamente los documentos.

Los documentos de archivo representan la evidencia oficial que se genera, obtiene y
adquiere derivado de las funciones, atribuciones, competencias y obligaciones que
tienen los servidores publicos, las cuales tienen que ser en el estricto apego al marco
juridico que las regula, a su vez éstos rendiran cuenta de las acciones realizadas por los
servidores en el desempeno de su funcion.

Como sujeto obligado es indispensable brindar un servicio de calidad a la ciudadania, la
implementacion de los instrumentos archivisticos contribuira al desarrollo institucional,
ya que el objetivo es transparentar las acciones realizadas, asi como seguir mejorando
los procesos y servicios que se ofrecen. '
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3. Objetivos

Objetivo General

Coordinar las acciones en materia archivistica para que las unidades administrativas y
las areas generadoras de archivo de tramite, concentracion e historico cumplan con la
normatividad aplicable a efecto de organizar, conservar, administrar, coordinar,
sistematizar y preservar homogeéneamente los archivos en posesion de este sujeto
obligado, asi como atender y cumplir los lineamientos establecidos en el Archivo General
del Estado de Hidalgo.

Objetivos especificos

1. Implementar la normatividad que regula la gestion documental y administraciéon de
archivos.

2. Elaborar los instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

3. Promover la capacitacion a los servidores publicos para que cumplan con el
tratamiento y conservacion de los documentos.

4. Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa y tecnoldgica, para la adecuada
preservacion y conservacion de los documentos de archivo.

5. Regular la organizacion y funcionamiento del tratamiento de los archivos, a fin de que
éstos se elaboren y permitan la publicacion en medios electronicos de la informacion
relativa a sus indicadores de gestion y al ejercicio de los recursos publicos, asi como de
aquella que por su contenido sea de interés publico.

PROGRAMA AMUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
S5|Pagina



it I el

i i [ /\’Asobhmomudpalzozo-m
THOICHAPAN
3. N yﬂofmd@ ﬁv@/ﬂ ¥ W«Imﬂh

4. Planeacién

o
o

é=d

YA

H. Ayuntamiento de Huichapan

Para dar cumplimiento a los objetivos planteados, a continuacion, se describen las
actividades a desarrollar en el ejercicio fiscal:

META DEL INDICADORES DE
NIVEL OBJETIVO 1 OBJETIVO 1 ACTI\(!DADES ACTIVIDAD i
ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD 1
Creacion del Sistema 2 .
Institucional de Srstemargrfarc:}c;/dsolstema
Archivos pregra
ACTIVIDAD 2 INDICADOR DE ACTIVIDAD 2
Integracion y Grupo interdisciplinario
formalizacién del grupo integrado/Grupo
interdisciplinario de programado para
Archivos integracion
ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD 3
Ejecucc(;?]necljeries;ones Cantidad de sesiones
. e arp realizadas/cantidad de
interdisciplinario de : .
: sesiones establecidas *100
Archivos
ACTIVIDAD 4 INDICADOR DE ACTIVIDAD 4
Optimizar la ——
Gestién Organizacion e
\mMpIEMENIBrINS: | b ymenmty integracion de Cantidad de cajas con
Estructural procesos i documentos que archivo organizadas e
archivisticos Adminietravidn corresp_onden al |ntegra'das/tgtal de c;:ajas a
de Archivos archivo de organizar e integrar*100
Concentracion
ACTIVIDAD 5 INDICADOR DE ACTIVIDAD 5

Renovacién de cajas
que contienen el
archivo Histérico

Cantidad de cajas
renovadas/total de cajas a
renovar*100

ACTIVIDAD 6

INDICADOR DE ACTIVIDAD 6

Sensibilizacién a los
servidores plblicos
sobre el tratamiento de

Cantidad de areas
capacitadas/capacitaciones

los documentos de programadas*100
archivo.
ACTIVIDAD 7 INDICADOR DE ACTIVIDAD 7

Capacitacion a
personal del Archivo de
Concentracion e
Histérico

Capacitaciones brindadas a
personal de Archivo de
Concentracion e
histérico/Capacitaciones
programadas

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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B T ~ METADEL S | | INDICADORES DE
NIVEL
bl BT I ACTIVIDAD
INDICADOR DE
AGHRAD 1 ACTIVIDAD 1
Cantidad de
Elaborar los Inst;grp?ﬁtos
instrumentos de Control vaiig;?jc;;l/sclacr?t's A5d
y Consulta Archivisticos . :
de instrumentos que
deben de validarse
INDICADOR DE
AGTIVIDAD 2 ACTIVIDAD 2
Cédulas de
; Alineacién de
Y. o _ Contar con El_abora_[ las Cedulgs de S A—
; instrumentos Alineacién de Funciones ; A
instrumentos de armonizados realizadas/Cédulas a
Documental | controly Consulta actualizados an realizar.
Archivisticos O INDICADOR DE
la ”?Irimeantt';'dad AGTIVIDAD 3 ACTIVIDAD 3
g Cantidad de
inventarios
Elaboracion de preliminares/la
inventarios preliminares cantidad total de
inventarios a realizar
*100
INDICADOR DE
AGTIDAD 4 ACTIVIDAD 4
Elaboracién de inventario Inventario parcial
parcial de Archivo de realizado/inventario
Concentracion programado
ST METADEL: | INDICADORES DE
NIXEL OBJETIVO 3 OBJETIVO 3 ACTIVIDADES ACTIVIDAD
INDICADOR DE
ARTIVIRAD 1 ACTIVIDAD 1
Elaborar el Manual de o —
Organizacion de la elaborado;man i
Coordinacion de o ramadou
Contar con Archivo Municipal prog
normatividad que INDICADOR DE
regula el ACTMERD & ACTIVIDAD 2
. funcionamiento
Normativo .
interno de la Elaborar el Manual de Manal
gestién documental Procedimientos elaborado/manual
y administracién de programado
Archivos AGTIVIDAD 3 INDICADOR DE
ACTIVIDAD 3
Elaboracion de T —
Lineamientos para el elaborados/lineamiento
Control de Archivos y rogramado
Gestion Documental preg

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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4.1 Alcance

Para lograr el cumplimiento del PADA, se aplicard en coordinacion con todas las
unidades administrativas y areas generadoras, considerando las funciones de cada una
de ellas, ya que tienen necesidades diferentes y es indispensable establecer el Sistema
Institucional de Archivos, para conseguir una adecuada gestion documental vy
administracion de archivos.

4.2 Entregables

1. Acta de creacion del Sistema Institucional de Archivos.

2. Acta de creacion del grupo interdisciplinario.

3. Actas de sesiones del grupo interdisciplinario.

4. Inventario preliminar de archivos de concentracion.

5. Reporfe de actividades sobre la renovacion de cajas del archivo histérico.
6. Minutas de capacitaciones brindadas a servidores publicos.

7. Minutas de capacitaciones brindadas a personal de archivo de concentracion e
historico.

8. Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

9. Cédulas de Alineacion de Funciones 2021.

10. Inventarios preliminares.

11. Inventario parcial de Archivo de Concentracion.

12. Manual de Organizacion de la Coordinacion de Archivo Municipal.
13. Manual de Procedimientos.

14. Lineamientos para el Control de Archivos y Gestion Documental.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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4.3 Recursos

Para llevar a cabo el PADA es importante saber cuéntos recursos humanos y materiales
se requieren para la correcta ejecucion del plan, esto permitira tener mayor control sobre
la ejecucion, seguimiento y finalizacion.

4.3.1 Recursos Humanos

Es importante la designacion del personal que desarrollara las actividades, ya que los
responsables, tendran conocimiento de las actividades que les correspondera efectuar,
ademas que esto permitird dar un mejor seguimiento y a su vez obtener resultados

concretos.
PERSONAL UNIDAD
ACTIVIDAD DESIGNADO RESPONSABLE HORARIO ENTREGABLE
. Coordinacion de
2 servidores .
- Archivo i
- publicos . . Acta de creacion
Creacion del - Municipal/Unidad .
; (Participan en la .. L del Sistema
Sistema . . Técnica Juridica 08:30 hrs. A -
o integracion 41 . Institucional de
Institucional de . (Participan en la 16:30 hrs. )
) titulares de los L : Archivos.
Archivos ; rdbrica 41 titulares
archivos de .
B de los archivos de
tramite) L
tramite)
2 servidores 3
- e 2 servidores
Integracién y publicos - o
F L publicos Acta de creacion
formalizacion del (Participan en la .
. L (Participan en la 08:30 hrs. A del grupo
grupo integracion 41 : s : o .-
: e i y integracion 41 16:30 hrs. interdisciplinario.
interdisciplinario titulares de los :
: ) titulares de los
de Archivos archivos de . .
L archivos de tramite)
tramite)
: - 1 Moderador
Ejecucion de .
PR — (Participan en la Actas de
Fiiit integracion 41 Coordinacién de 08:30 hrs. A sesiones del
; g p . titulares de los Archivo Municipal 16:30 hrs. grupo
interdisciplinario : . o
: archivos de interdisciplinario.
de Archivos L
tramite)
Organizacion e
integracion de Inventario
documentos que 3 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A preliminar de
corresponden al publicos Archivo Municipal 16:30 hrs archivos de
archivo de concentracion.
Concentracion

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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H. Ayuntamiento de Huichapan

PERSONAL UNIDAD
TIVIDAD
i DESIGNADO RESPONSABLE HOBABIO ENTRERABLE
Renovacion de Inventario
cajas que 3 Servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A preliminar de
contienen el pablicos Archivo Municipal 16:30 hrs archivo
archivo Historico Histérico.
Sensublhz.acnon a Minutas de
UESEEIIdogs capacitaciones
publicos sobre el 1 Servidor piblico Coordinacién de 08:30 hrs. A bF:indadas 4
tratamiento de los P Archivo Municipal 16:30 hrs ,
servidores
documentos de i
. publicos
archivo.
Minutas de
Capacitacion a capacitaciones
perso‘nal ael ) . Coordinacion de 08:30 hrs. A lrintidss
Archivo de 1 Servidor publico , - personal de
e Archivo Municipal 16:30 hrs :
Concentracion e archivo de
Historico concentracion e
histérico.
Elaborar los Coordinacién de Cuadro General
instrumentos de 41 servidores Archivo 08:30 hrs. A 46 BIASHESEaR
Control y Consulta publicos Municipal/Archivos 16:30 hrs .
S E Archivistica
Archivisticos de tramite
Elaborar las Coordinacion de GEdulas ds
Cédulas de 41 servidores Archivo 08:30 hrs. A P——
Alineacion de pablicos Municipal/Archivos 16:30 hrs .
; P Funciones 2021
Funciones de tramite
T Coordinacion de
nvenitatios 41 servidores Archivo 08:30 hrs. A Inventarios
5 publicos Municipal/Archivos 16:30 hrs preliminares
preliminares ..
de tramite
Elaboracion de Inventario
inventario parcial 3 servidores Coordinacion de 08:30 hrs. A parcial de
de Archivo de plblicos Archivo Municipal 16:30 hrs Archivo de
Concentracion Concentracion
I
Elaborar el Manual or h::z:iig:de
de Organizacién de ) - Coordinacion de 08:30 hrs. A g o
L 1 servidor publico ) i la Coordinacién
la Coordinacion de Archivo Municipal 16:30 hrs )
; . de Archivo
Archivo Municipal "
Municipal
Elaborar el Manual 1 servidor pblico Coordinacién de 08:30 hrs. A Manual de
de Procedimientos P Archivo Municipal 16:30 hrs Procedimientos
Elaboracion de Lineamientos
. . |
Linesmisiios pats . Coordinacién de 08:30 hrs. A bt Sl-eenrl
el Control de 1 servidor publico . . de Archivos y
< - Archivo Municipal 16:30 hrs i
Archivos y Gestion Gestion
Documental Documental
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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4.3.2 Recursos materiales

Otro de los elementos esenciales para llevar a cabo el PADA son los recursos materiales
que se requieren para poder efectuar las actividades, para ello conforme a las
necesidades asi lo requieran se va estar gestionando la adquisicion del material
necesario para el desempeno de las actividades, al momento de realizar el PADA, se
cuenta con los siguientes recursos materiales:

DESCRIPCION ESTATUS

En la Coordinacion de Archivos Municipal,
se cuenta con 2 equipos de computo.

En la Coordinacion de Archivos Municipal,
se cuenta con material para el
Material de papeleria desempeno de las actividades y conforme
se vaya requiriendo mas, se va
gestionado oportunamente.

Al interior del inmueble que ocupa el
depdsito del archivo de concentracion e
histérico, se cuenta con un total de 117
anaqueles.

Equipo de computo

Anaqueles

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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4.4 Cronograma de actividades

ACTIVIDAD

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JuLio
AGOSTO
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

SEPTIEMBRE

Creacion del Sistema Institucional
de Archivos
Integracién y formalizacién del
grupo interdisciplinario de
Archivos
Ejecucion de sesiones con el
grupo interdisciplinario de
Archivos
Organizacion e integracion de
documentos que corresponden al
archivo de Concentracion
Renovacién de cajas que
contienen el archivo Historico
Sensibilizacién a los servidores
publicos sobre el tratamiento de
los documentos de archivo.
Capacitacion a personal del
Archivo de Concentracién e
Histérico
Elaborar los instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos
Elaborar las Cédulas de
Alineacion de Funciones
Elaboracion de inventarios
preliminares
Elaboracién de inventario parcial
de Archivo de Concentracion
Elaborar el Manual de
Organizacién de la Coordinacion
de Archivo Municipal
Elaborar el Manual de
Procedimientos
Elaboraciéon de Lineamientos
para el Control de Archivos y
Gestion Documental

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021 /| - E ) DE CHAPAN, HGC
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4.5 Costos

Las actividades detalladas se contemplan dentro de los gastos corrientes del
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal en curso, ya que en la mayoria de actividades
se requiere material de papeleria, equipo de computo, etc.

5. Administracion de PADA

5.1 Comunicaciones

La Coordinacion de Archivo Municipal a efecto de comunicarse con los archivos de
tramite, concentracion e historico, hara uso de la correspondencia, correos electrénicos
y mediante sesiones de trabajo.

5.2 Reporte de avances

Cada trimestre se realizara un informe de avances, en el que se detallara las actividades
dentro del periodo establecido y el avance o logro obtenido, asi mismo respecto a la
integracion del archivo de concentracion se estara elaborando un inventario preliminar
documental, ademas de tener la evidencia que corresponde a cada uno de los
entregables contemplado en el cronograma de actividades.

5.3 Control de cambios

Cuando concluya cada trimestre se revisaran las actividades indicadas a efecto de
identificar si es indispensable realizar un cambio en la asignacion de las mismas, y de
ser necesario se realizaran los ajustes pertinentes para el logro de los objetivos
planteados.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021
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5.4 Administraciéon de riesgos

Pueden surgir riesgos que en caso de presentarse podrian complicar e incluso no
permitir el cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA, por esta razén surge la
necesidad de identificarlos y administrarlos con el propésito de reducir la probabilidad
de que estos puedan materializarse. (Ver anexo 1).

6. Aprobacion

Dando cumplimiento a lo estipulado en el articulo 22 y 27 frac. Ill de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2021 fue elaborado por la Coordinacion de Archivo Municipal que cuenta con las
funciones del Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno del Presidente
Municipal Constitucional de Huichapan, Hgo.

G =SSl
ﬂ@bﬁ@ma Wilson &4 cHo Moreno Magos

% e

; < . arquera _ .

Titular del Area Coordinadoka-de 4 Presidente Municipal
Archivos Secretaria General Municipal Constitucional
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Anexo 1

Definicion del riesgo

Implementar los procesos archivisticos _

Estatégico Sustantivo Coordinacion de Archivo Municipal

1. Imposibilidad de efectuar la sesion
para la formalizacibn del sistema
Institucional de  Archivos, Grupo
interdisciplinario y sesiones del grupo
por restricciones sanitarias para
prevenir la propagacion del SARS-CoV-2.
2. Cumplimiento normativo deficiente. Administrativo Interno
3. Falta de equipamiento para efectuar

Humano Interno/externo

. P i Técnico/Administrativo Interno
la integracion de documentacion. /
4. Imposibilidad de efectuar las
capacitaciones a servidores publicos,
P . res p Humano Interno/externo
por restricciones sanitarias para
prevenir la propagacion del SARS-CoV-2.
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021 H. AYUNTAMIENTO DF HUICHAPAN, HGO
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5. Incumplimiento de los acuerdos que

establece el Archivo General del| Técnico/Administrativo Interno
Estado.

6. Desconocimiento del marco juridico

que regula el funcionamiento de las | Técnico/Administrativo Interno
areas.

7. Incumplimiento a los acuerdos sobre
la elaboracion de los inventarios.

8. Deficiencia en la administracion y
ejecucion de los procesos para la Técnico/Administrativo Interno
elaboracion de los inventarios.

9. Deficiencia en la administracion de
los procesos para la elaboracion y

Humano Interno

formalizacion del Manual de | Técnico/Administrativo Interno
Organizacion, Procedimientos y
lineamientos.

Evaluacién de control

Posibilidad de efectuar la sesion para la formalizacion del
1 sistema Institucional de Archivos, Grupo interdisciplinario y
sesiones del grupo, atendiendo las recomendaciones
sanitarias para prevenir la propagacion del SARS-CoV-2.
Cumplimiento normativo eficiente. Correctivo
Equipamiento suficiente para efectuar la integracion de

Preventivo

s Correctivo
documentacion.
Posibilidad de efectuar las capacitaciones a servidores
4 publicos, atendiendo las recomendaciones sanitarias para | Preventivo
prevenir la propagacion del SARS-CoV-2.
Cumplimiento de | cuerdos qu tablece el Archivo .
5 plimiento 0s acuerdos que es CorEetive
General del Estado.
- | Conocimiento del marco juridico ue regula el .
6 g . . ] q & Correctivo
funcionamiento de las areas.
Cumplimiento a lo acuerdos sobre la elaboracion de los .
7 ) P . Correctivo
inventarios.
Eficiencia en la administracién y ejecucion de los procesos g
8 Y €l P Correctivo

para la elaboracién de los inventarios.

Eficiencia en la administracion de los procesos para la
9 elaboracion y formalizacion del Manual de Organizacion, | Correctivo
Procedimientos y lineamientos.
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Definiciones de estrategias y acciones de control para la administracién de riesgos.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Imposibilidad de efectuar la sesién para la formalizacién
del sistema Institucional de Archivos, Grupo
interdisciplinario y sesiones del grupo, por restricciones
sanitarias para prevenir la propagacion del SARS-CoV-2.

Accion de control:

Cumplimiento de recomendaciones sanitarias para reducir
las probabilidades de adquirir el SARS-CoV-2.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Circulares de unidad administrativa.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Cumplimiento normativo deficiente.

Accion de control:

Implementar las acciones que regulan la gestion
documental y administracion de archivos.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Falta de equipamiento para efectuar la integracion de
documentacion.

Accion de control;

Gestion para la adquisicion de insumos esenciales para la
integracion de documentacion.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Inventario documental preliminar.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Imposibilidad de efectuar las capacitaciones a servidores
publicos, por restricciones sanitarias para prevenir la
propagacion del SARS-CoV-2.

Accion de control:

Cumplimiento de recomendaciones sanitarias para reducir
las probabilidades de adquirir el SARS-CoV-2.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Circulares de unidad administrativa.
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Factor de riesgo con
control deficiente:

Incumplimiento de los acuerdos que establece el Archivo
General del Estado.

Accion de control:

Seguimiento continuo de acciones acordadas en sesion.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Acuerdos de sesion

Factor de riesgo con
control deficiente:

Desconocimiento del marco juridico que
funcionamiento de las areas.

regula el

Accioén de control:

Capacitaciones periddicas a los servidores publicos.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Minutas de capacitacion.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Incumplimiento a los acuerdos sobre la elaboracion de los
inventarios.

Accion de control:

Supervision de proceso para la elaboracion de inventarios.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Acuerdos de sesion.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Deficiencia en la administracién documental y ejecucion de
los procesos para la elaboracion de los inventarios.

Accion de control:

Supervision del proceso de generacion de inventarios
documentales.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Inventarios documentales.

Factor de riesgo con
control deficiente:

Deficiencia en la administracion de los procesos para la
elaboracion y formalizacion del Manual de Organizacion,
Procedimientos y lineamientos.

Accion de control:

Revision periddica de procesos establecidos para la
ejecucion de acciones.

Estrategia para
administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Manuales autorizados.
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